泰州学院出差审批单

	申请人填写
	出差人员姓名
	职务/职称
	工作单位（部门）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	出差事由  
	
	公务性出差□

培训□  

会议□ 
其他□ （请注明：      ）

	
	出差起止日期
	年  月  日到  年  月  日，共    天。

	
	出差路线
	

	
	交通工具
	火车□  轮船□  飞机□  其他（请注明：        ）

	
	食宿安排情况
	食宿自理□         对方提供食宿□  

其他（请注明：                               ）

	
	经费项目

（名称及代码）
	
	费用预算
	

	
	申请人签名：                                                年  月  日

	项目负责人审批意见

(此项仅限科研项目出差填写）
	签名：

年  月  日 

	二级单位主要领导

审批意见
	签名：

年  月  日

	分管（联系）校领导

审批意见
	签名：

                   年  月  日

	学校主要领导

审批意见
	签名：

年  月  日


    注：事前办理审批手续，填写出差审批单，领导审批后再出差。报销差旅费时携带本单，作为报销依据。                                



